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Guida alla creazione di una regola di posta per il client Outlook

Aprite il vostro client di posta e sul menu “ Strumenti” accedete alla funzione “Creazione
guidata Regole” :
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Adesso cliccate su “Nuova”’ come da figura successiva:
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Applica modifiche alla cartella:
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A questo punto dovete attivare I'opzione che verifica la presenza di parole specifiche
nell'oggetto per ogni email in arrivo:
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Werifica le seguenti condizioni:

| inviako da ukenti o liste di distribuzione -
ole specifiche nell'oggetto
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; Descrizione regola (per rmodificars un valore, Fare che sul kesto
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dopo aver spuntato lI'opzione “con parole specifiche nell’oggetto”, cliccando su “parole
specificate”, come indicato dalla freccia potrete inserire il testo da controllare:

Specificare le parole o le frasi da cercare nelloggetto:
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2° CIiCk 4 (0] 4 | Annulla |

inserite la dicitura “**SPAM***” (0 quella che avete impostato sull'apposito pannello
Antispam) cliccate prima su “Aggiungi” e poi su “ok”.
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Werifica le seguenti condizioni:
| inviako da ukenti o liste di distribuzione -

ole specifiche nell'oggetto
R —— T | Eramite laccount specificata
e [ inwiata sala a me
T incui il mio name & nela casella &
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; Descrizione regola (per rmodificars un valore, Fare che sul kesto
e ) sottolineato):

Applica la reqala allarrivo di un messaooio
- Can

@l annulla | < Indietro | Avant > | Fine |

Dovete adesso spuntare la voce “sposta il messaggio nella cartella specificata” e
cliccando su “specificata” nel riquadro “Descrizione” potrete selezionare la cartella su cui
spostare i messaggi relativi allo SPAM.



Creazione guidata Regole 7| x|

Esequi le seguenti azioni sui messagai;
_' oska il messaggio nella carkella 5

| asseqgna al messaggio la categoria Categlma

invia un messaggio di awviso utilizzando un messaggio specifico
elimina il messagaio

elimina definitivamente il messagagio

| sposta una copia del messaggio nella cartells specificata

[ inalkra il messagagio a utenti o liste di distribuzicone

| linalkra il messaggio a utenti o liste di distribuzions come allegata
' rispondi utiizzando un modello specifico

| aggiungi al messaggia | contrasseqno azione entro i giorni specifi,,,
| elimina il contrassegno _|
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Descriziona regola (per modificare un valore, Fare che sul kasta
sotbolineaka):

Applica la reqaola all'arrivo di un messagoio
con TERSPAMF nel'oggetto

sposta il messagoio nella cartella

@l annulla | < Indietro Avant > Fine
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Sceqliere una carkella:
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selezionata la cartella desiderata, se non vi fosse createne una nuova, cliccando
sull’apposito pulsante “Nuova”, confermate con “OK”.
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Esequi le seguenti azioni sui messagai;
_' oska il messaggio nella carkella 5

| asseqgna al messaggio la categoria Categlma

invia un messaggio di awviso utilizzando un messaggio specifico
elimina il messagaio

elimina definitivamente il messagagio
| sposta una copia del messaggio nella cartells specificata

[ inalkra il messagagio a utenti o liste di distribuzicone

| linalkra il messaggio a utenti o liste di distribuzions come allegata
' rispondi utiizzando un modello specifico

| aggiungi al messaggia | contrasseqno azione entro i giorni specifi,,,
| elimina il contrassegno _|

U000

Descriziona regola (per modificare un valore, Fare che sul kasta
sotbolineaka):

Applica la reqaola all'arrivo di un messagoio
con TERSPAMF nel'oggetto

sposta il messagoio nella cartella Arvivo SPANM

@l annulla < Indietro Avant > Fine

Confermando la creazione con “Avanti” potrete poi aggiungere la nuova regola con
“Fine”.
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GO

Applica la reqala al'arrivo di un messaggio

con MMPSPAMY Y nell'aggetto

sposta I messagglo nella cartella ETTRIEE]
& inkervampi 'elaborazione di altre regole

Regola attivata.



